
各位同學好： 
本次【發書回報表】稍有變更，請同學簡單花幾分鐘閱讀以下說明，謝謝配合！ 
有鑑於之前請同學於發書回報表做領取勾選及簽名情況欠佳，導致廠商與會計對帳不易，故本次預先將各科書
本下方格子做勾選。 
全部皆領取的同學只需簽名，而欲更換或補發之書籍之同學作登記，再由學藝股長轉交補發或更換的書本後再
簽名確認簽收即可。各種情況如下說明，請參閱： 

情況一： 

 

情況二： 

 

情況三： 

 

書本全部領取
無須更換補發

在自己姓名該列
最右邊格子處『簽名』
(請用原子筆，不可用鉛筆)

完成個人簽收作業

書本全部領到

但
有破損要更換

先不用簽名!
(將破損書籍轉
交學藝股長繳回
教務處)

請在回報表右下角
【缺換書登記】表格登記

★登記方式：
(座號/姓名/破or缺-書籍品項)

40 王六家 破- 英文習作

全班通傳完發書回報表後，由學藝股長
帶著［發書回報表］至教務處與韓小姐
對點，將更換或補發之書本轉交同學，
再請同學於最右邊格子處簽名，完成個
人簽收作業。

書本沒有全部
領到

有缺少要補發
先不用簽名!

請在回報表右下角
【缺換書登記】表格登記

★登記方式：
(座號/姓名/破or缺-書籍品項)

40 王六家 缺- 數學課本

全班通傳完發書回報表後，由學藝股長
帶著［發書回報表］至教務處與韓小姐
對點，將更換或補發之書本轉交同學，
再請同學於最右邊格子處簽名，完成個
人簽收作業。
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